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Ein Team
Siebdruck | Digitaldruck | Beschriftung Drei Marken
[STAINER] SUN WOOD

Seit tiber 55 Jahren steht Stainer fiir Innovation und héchste Qualitédt im Sieb- und Digitaldruck. Die Leistungspalette unseres
Familienunternehmens reicht dabei von Kunstdrucken (ber WerbetechnikmalBnahmen bis hin zu groBfldchig bedruckten
Fassadenplatten. Zusétzlich bedienen die hauseigenen Marken Print Tattoo by Stainer und SUN WOOD by Stainer mit
innovativen Produkten den Werbeartikel- bzw. Holzmarkt.

Mitarbeiter Verwaltung (m/w/d)

VOLLZEIT ODER TEILZEIT (20-40 STUNDEN)

AUFGABENBEREICH

e Auftragsannahme und -abwicklung flir einen unserer GroBkunden

e Erfassung und Bearbeitung von Auftragen in unserem System

¢ Versandabwicklung inklusive Erstellung von Lieferscheinen und weiteren Versanddokumenten
e Pflege und Verwaltung von Listen und Ubersichten

* Materialverwaltung sowie Bestellung benétigter Materialien

e Lagerverwaltung und Uberwachung der Bestiande

e Je nach StundenausmaB zusétzliche Mitarbeit in der Produktion bzw. Konfektion

20 h/Woche: Fokus auf Verwaltung und Auftragsabwicklung
20-40 h/Woche: zusatzliche Mitarbeit in der Produktion und Konfektion

DAS BIETEN WIR

e Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem wertschatzenden Familienbetrieb

¢ Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz

¢ Attraktive Benefits wie ein wdchentlicher Yogakurs, flexible Urlaubsplanung, Mitarbeiter‘innenevents, eine
E-Tankstelle und frisch gekochtes Mittagessen

DEIN PROFIL

e Du verfligst Uber gute Kenntnisse in Microsoft Office, insbesondere Word und Excel.
e Du arbeitest selbststéndig, zuverlédssig und genau.
¢ Du denkst mit und sorgst gerne daflir, dass Ablaufe reibungslos funktionieren.

Kannst du nicht allen Punkten uneingeschrankt zustimmen? Kein Problem. Wir suchen motivierte Mitarbeiterin-
nen, die sich weiterentwickeln mochten. Bei Interesse sende bitte deine Bewerbungsunterlagen einschlief3-
lich Lebenslauf an Arno Stainer (a.stainer@stainer.co.at).
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